M ONITOR

KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

Poz. 228/2022

ZARZADZENIE NR ROP-0101-83/22
REKTORA
KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

z dnia 20 kwietnia 2022 r.

w sprawie ustalenia zasad finansowania publikacji naukowych oraz trybu zlecania uslug
wydawniczych w wydawnictwach zewnetrznych przez jednostki organizacyjne KUL!?

Na podstawie § 25 ust. 1 Statutu KUL zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1

Publikacje uniwersyteckie

1. Ustala si¢ nastgpujace zasady finansowania publikacji uniwersyteckich:
1) ze srodkéw przeznaczonych na dziatalno$¢ naukowa, grantow i projektow naukowych, a takze
innych $rodkdéw przeznaczonych na nauke finansuje si¢:
a) rozprawy habilitacyjne i monografie b¢dace podstawg uzyskania tytutu naukowego profesora;
b) autorskie monografie naukowe i wydawnictwa seryjne publikowane w wydawnictwach z I i Il
poziomu wykazu wydawnictw sporzadzonego na podstawie art. 267 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.J. Dz. U. z 2022 r., poz. 574), dalej ,,wykaz
wydawnictw’;
€) monografie naukowe pod redakcja publikowane w wydawnictwach z II poziomu wykazu
wydawnictw;
d) czasopisma naukowe;
e) inne publikacje zgodne z zatozeniami grantow i projektow naukowych.
2) ze $rodkéw dyscypliny finansuje sie:
a) autorskie monografie naukowe i wydawnictwa seryjne publikowane w wydawnictwach z I i 1l
poziomu wykazu wydawnictw;
b) monografie naukowe pod redakcjg publikowane w wydawnictwach z II poziomu wykazu
wydawnictw;
C) czasopisma naukowe.
3) ze srodkow przeznaczonych na cele wydawnicze, w szczegdlnosci srodkow pozyskanych od
sponsorow 1 wplat uczestnikdw konferencji i sympozjow mozliwe jest finansowanie wszystkich

! Tekst jednolity uwzgledniajgcy zmiane zarzadzenia wprowadzong zarzadzeniem Rektora KUL z dnia 9.05.2022 r. (Monitor
KUL, poz. 277/2022).



typow publikacji, w szczegdlnosci monografii naukowych pod redakcja publikowanych w
wydawnictwach z I poziomu wykazu wydawnictw, publikacji powstatych w toku organizacji
konferencji i sympozjow oraz publikacji jubileuszowych i okoliczno$ciowych.
2. Decyzje w sprawie finansowania wydania publikacji okres§lonych w ust. 1 podejmuje prorektor
wlasciwy ds. nauki.

§2

Ogolne zasady finansowania

. Srodki finansowe KUL przeznaczone na finansowanie publikacji uniwersyteckich, bez wzgledu na
rodzaj i zrodto pochodzenia, stanowia $rodki publiczne i podlegaja rygorom ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 305) oraz przepisom ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129), zwanej dalej ,,ustawa
Pzp”.

. Finansowanie wydania publikacji powinno odbywac si¢ przy zastosowaniu wtasciwych przepisow, w
sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow w sposob
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan w terminach wynikajacych z wczedniej zaciggnigtych
zobowigzan. W toku rozeznania rynku przestrzega si¢ zasad uczciwej konkurencji.

. W przypadku zlecenia ustugi wydawniczej w innym wydawnictwie niz Wydawnictwo KUL w sytuacji,
w ktorej wydanie publikacji ma zosta¢ sfinansowane ze $srodkéw finansowych KUL, dokonuje si¢
weryfikacji warunkow i kosztow wykonania zlecenia wedhug postanowien § 41 § 5. Wniosek na zakup
ustugi wydawniczej w innym Wydawnictwie niz Wydawnictwo KUL stanowi zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia i jest sporzadzany w formie pisemnej. Procedura zakupu ustugi wydawniczej w innym
Wydawnictwie niz Wydawnictwo KUL jest realizowana zgodnie z postanowieniami niniejszego
zarzadzenia.

. W przypadku gdy ze wstgpnego rozeznania rynku wynika, iz koszt wydania publikacji przekracza
réwnowartos¢ kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wowczas przeprowadza si¢
postepowanie o udzielenie zamoéwienia zgodnie z jednym z trybow zawartych w ustawie Pzp.

. W przypadku zawarcia umowy o wspolnym przedsiewzigciu wydawniczym KUL z innym
wydawnictwem stosuje si¢ jedynie obowiagzek sporzadzenia arkusza kalkulacji kosztoéw zgodnie z
zalacznikiem nr 7 do zarzadzenia.

§3

Polityka lokowania publikacji

. W celu osiggania jak najlepszych rezultatow ewaluacyjnych pracownikéw naukowych KUL przyjmuje
si¢ nastgpujace wytyczne w procesie zlecania ustug wydawniczych w wydawnictwach innych niz
Wydawnictwo KUL.:

1) wprowadza si¢ Liste Preferowanych Wydawnictw Zewnetrznych (dalej: LPWZ), ktora zawiera
wydawnictwa zewngtrzne preferowane jako miejsca publikacji monografii pracownikéw
Uniwersytetu;

2) wramach LPWZ okresla si¢ nastepujace grupy:

a) Grupa | — grupa obejmujgca wydawnictwa z Il poziomu wykazu wydawnictw sporzadzonego
na podstawie art. 267 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U.z 2022 r., poz. 574);



b) Grupa Il — grupa obejmujaca wydawnictwa indeksowane w bazach naukowych Scopus lub Web
of Science oraz wydawnictwa uczelni bedacych laureatami konkursu ,,Inicjatywa doskonatosci —
uczelnia badawcza”;
c) Grupa Il — grupa obejmujgca wydawnictwa szkol wyzszych, ktorych jednostki otrzymaty
minimum trzy kat. A/A+ w kompleksowej ocenie jakos$ci dzialalnosci naukowej lub badawczo-
rozwojowej jednostek naukowych za lata 2013-2016.

2. Kolejnos¢ ww. grup odzwierciedla preferencje KUL odno$nie do miejsca publikowania monografii

naukowych.
3. LPWZ ogtlasza si¢ w komunikacie prorektora wtasciwego ds. nauki.

§4

Procedura kwalifikowania publikacji

1. Procedur¢ zlecania ustugi wydawniczej w wydawnictwie innym niz Wydawnictwo KUL wszczyna si¢
na wniosek pracownika KUL.

2. W przypadku zaproponowania przez autora monografii opublikowania jej w wydawnictwie
uwzglednionym na li§cie LPWZ, autor sktada wniosek z uzyciem Formularza wniosku wydawniczego
(wariant 1) stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. W przypadku zaproponowania przez autora monografii opublikowania jej w wydawnictwie
nieuwzglednionym na liscie LPWZ, autor sklada wniosek z uzyciem Formularza wniosku
wydawniczego (wariant 2) stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Zgode na wydanie publikacji w wydawnictwie innym niz Wydawnictwo KUL wydaje prorektor
wiasciwy ds. nauki.

5. W celu zakwalifikowania monografii do wydawnictwa innego niz Wydawnictwo KUL pracownik
naukowy przedklada wraz z odpowiednim wnioskiem wydawniczym do Dzialu Repozytorium i
Pozycjonowania Wydawnictw (dalej: DRIPW):

1) Streszczenie pracy,
2) Spis tresci pracy,
3) Tres¢ pracy: do wydawnictw z grupy I: 100%, do pozostatych: 80%,

6. W przypadku publikacji naukowych wniosek musi zawiera¢ opini¢ koordynatora dyscypliny jednostki
w zakresie zgodno$ci danego przedsigwzigcia publikacyjnego ze strategia naukowa dyscypliny, w
szczegbdlnosci uwzgledniajacej zasady ewaluacji jakos$ci dziatalno$ci naukowej okre§lone w przepisach
powszechnie obowigzujacych.

7. Decyzj¢ co do skierowania zapytania ofertowego do wskazanych trzech wydawnictw podejmuje zespot
naukowy ztozony z Dyrektora Instytutu oraz dwoch pracownikow badawczych lub badawczo-
dydaktycznych KUL powotanych przez Dyrektora.

8. Decyzja okreslona w ust. 7 jest oparta na ocenie publikacji dokonanej przez zespot z uzyciem Arkusza
rekomendacji publikacji (wariant 1) stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

9. W przypadku zaproponowania przez autora monografii opublikowania jej w wydawnictwie
nieuwzglednionym na liScie LPWZ, decyzja okre§lona w ust. 7 jest oparta na ocenie publikacji
dokonanej przez zespdt z uzyciem Arkusza rekomendacji publikacji (wariant 2) stanowigcego
zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

10. Odwotanie od decyzji okreslonej w ust. 7 rozpatruje prorektor wtasciwy ds. nauki.

11. W kazdym przypadku prorektor wlasciwy ds. nauki moze zleci¢ skierowanie zapytania ofertowego do

wskazanych przez siebie trzech wydawnictw.



12. Ostateczng decyzj¢ o skierowaniu publikacji do wybranego wydawnictwa podejmuje prorektor
wlasciwy ds. nauki.

13. Przed wyrazaniem zgody na wydanie publikacji w wydawnictwie innym niz Wydawnictwo KUL
potwierdza si¢ dostepnos¢ srodkow przez jednostki wiasciwe ze wzgledu na obstuge danego zrdodia
finansowania.

14. Postanowienia w ust. 6-11 nie dotyczg publikacji:

1) odnosnie do ktorych autor przedstawi potwierdzenie zainteresowania wydaniem monografii oraz
wlaczenia jej do procedury kwalifikacji przez wydawnictwo z grupy 1 LPWZ;

2) wydawanych w ramach grantow, w ktorych instytucje grantodawcze oficjalnie akceptujg okreslone
wydawnictwo dla opublikowania danej monografii.

15. W przypadkach wymienionych w ust. 14 pkt. 1 i 2 autor sktada wniosek wydawniczy z uzyciem
Formularza wniosku wydawniczego (wariant 3) stanowigcego zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Zasady sporzadzania oferty

1. Przed zleceniem uslugi wydawniczej w wydawnictwie innym niz Wydawnictwo KUL, zbiera si¢
wstepne oferty z co najmniej trzech wydawnictw. Oferty przygotowuje si¢ w oparciu o podstawowe
dane okreslone w zatagczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

2. Po zebraniu ofert sporzadza si¢ notatke stuzbowa z wyboru najkorzystniejszej oferty wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wydane publikacje udostepnia si¢ w formie cyfrowej w Repozytorium Instytucjonalnym KUL na
zasadach uzgodnionych z wydawca, ktéry zobowigzuje si¢ do przekazania KUL wydanej publikacji w
formie pliku PDF lub innym zgdanym przez KUL formacie wraz z metadanymi.

4. Zgodg na odstgpienia od wymogu udost¢pnienia wydanej publikacji, o ktorym mowa w ust. 3 wydaje
prorektor wlasciwy ds. nauki.

5. Proces udostepniania wydanych publikacji w Repozytorium Instytucjonalnym KUL okre§lony w ust. 3-
4 prowadzi DRIPW.

6. W publikacji umieszcza si¢ informacje o zrédle finansowania.

7. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty wydawca sporzadza arkusz kalkulacji kosztow w
oparciu o dane okreslone w zalgczniku nr 7 do zarzadzenia.

8. W przypadku braku mozliwosci zachowania trybu okreslonego w ust. 1, osoba zainteresowana
wydaniem publikacji, sklada odpowiedni wniosek wydawniczy, z zastrzezeniem § 2 ust. 5.
Whioskodawca zalacza do uzasadnionego wniosku arkusz kalkulacji kosztéw sporzadzony w oparciu o
dane okre§lone w zalaczniku nr 7 do zarzadzenia.

§6

Finalizacja procedury zlecania ustugi wydawniczej

1. Proces zlecania ustug wydawniczych przez jednostki organizacyjne KUL poza Wydawnictwem KUL
koordynuje DRIPW, w szczegdlnosci peini role jednostki realizujacej dla tych wydatkow.

2. DRiPW wraz z Dzialem Organizacyjno-Prawnym we wspotpracy z wydawca przygotowuje umowe
wydawnicza, ktéra przed ztozeniem do podpisu przez upowaznionego reprezentanta KUL, podlega



weryfikacji formalnoprawnej przez obstuge prawng KUL. Do umowy zatgcza si¢ arkusz kalkulacji
kosztow, o ktérym mowa w § 5 ust. 7.

3. Zawartag umowe wydawniczg wraz z dokumentacjg okreslong w § 5 przechowuje si¢ w DRIPW.

4. Dokument finansowy dotyczacy zlecania ustugi wydawniczej w wydawnictwie innym niz

Wydawnictwo KUL proceduje DRIPW zgodnie z obowigzujacymi przepisami wewnetrznymi.

§7

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Traci moc zarzadzenie Rektora KUL z dnia 9 maja 2019 r. w sprawie ustalenia zasad finansowania
publikacji naukowych oraz trybu zlecania ustug wydawniczych przez jednostki organizacyjne KUL
(Monitor KUL, poz. 224/2019 ze zm.).

Z up. Rektora KUL.:
s. dr hab. Beata Zarzycka, prof. KUL



