Zatgcznik do zarzgdzenia nr ROP-0101-64/24 Rektora KUL z dnia 26 marca 2024 .

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Wydawnictwa KUL

Regulamin Wydawnictwa KUL

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

Wydawnictwo KUL, zwane dalej ,,Wydawnictwem”, jest jednostka ogdlnouczelniang, ktorej

podstawowym celem jest realizacja misji Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta 11

(dalej ,,Uniwersytet”) poprzez upowszechnianie osiagnig¢ nauki, w szczego6lnosci publikowanie

wynikow badan i dorobku naukowego nauczycieli akademickich, monografii naukowych,

skryptoéw, podrecznikow akademickich i innych wydawnictw.

§2
Dziatalno$¢ Wydawnictwa nadzoruje Prorektor wiasciwy ds. Wydawnictwa.

Wydawnictwo realizuje polityke wydawniczg Uniwersytetu okre$long przez Uniwersytecka

Komisje ds. Wydawniczych.

Organem doradczym Wydawnictwa jest Rada Naukowa Wydawnictwa, zwana dalej ,,Radg

Naukowg”.

§3

Do zadan Wydawnictwa nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)
3)

4)
5)

wydawanie i rozpowszechnianie publikacji w formie monografii, prac zbiorowych,
podrecznikdéw, informatordéw i1 innych;
wydawanie i rozpowszechnianie wydawnictw seryjnych i ciaghych;

$wiadczenie innych ustug wydawniczych;
reprezentowanie Uniwersytetu w sprawach zwigzanych z dziatalnos$cig wydawnicza;

podejmowanie dziatan na rzecz upowszechniania dorobku naukowego oraz wynikow

badan naukowych pracownikow Uniwersytetu.



§4

. Wydawnictwo wydaje i rozpowszechnia publikacje w wersji papierowej lub elektroniczne;j.

. Publikacje bedace podstawg awansu naukowego wydawane sg w wersji elektronicznej; na
wniosek autora mogg one by¢ roéwniez wydawane w wersji papierowej.

. Wersjg pierwotng czasopism wydawanych w Wydawnictwie jest wersja elektroniczna; w

uzasadnionych przypadkach czasopisma moga by¢ roéwniez wydawane w Wersji papierowe;j.

Rozdzial 11
Rada Naukowa Wydawnictwa KUL

§5

. Czlonkow Rady Naukowej, w tym Przewodniczacego, powotuje Prorektor wiasciwy ds.

Wydawnictwa na wniosek Dyrektora Wydawnictwa (dalej ,,Dyrektor”) sposrod kandydatow

przedstawionych przez dyrektoroéw instytutoéw naukowych KUL.

. Cztonkami Rady Naukowej s3:

a. po jednym przedstawicielu dyscyplin ewaluowanych w Uniwersytecie;

b. jeden przedstawiciel dyscyplin nieewaluowanych.

. Kadencja Rady Naukowej konczy si¢ 31 grudnia roku kalendarzowego, w ktorym mingty

dwa lata od momentu powotania Rady Naukowej. W razie potrzeby uzupehienia sktadu Rady

Naukowej w toku kadencji powotanie jej cztonka nastgpuje na czas do uptywu kadencji Rady.

. Do zadan Rady Naukowej nalezy w szczeg6lnosci:

a. wspieranie Wydawnictwa w budowaniu i realizacji strategii rozwoju oraz polityki
publikacyjnej;

b. nadzor nad praca Redaktorow naukowych Wydawnictwa W procesie
kwalifikowania monografii do publikowania w Wydawnictwie;

c. wydawanie opinii w sprawach wydawniczych wniesionych przez Dyrektora;

d. dbato$¢ o wysoki poziom naukowy publikowanych monografii i zachowanie

wysokich standardow procedury recenzyjnej oraz etyki publikacyjnej.

5. Przewodniczacy Rady Naukowej wyznacza Redaktoréw naukowych Wydawnictwa w

procesie kwalifikowania monografii do publikowania w Wydawnictwie.

6. Redaktorem naukowym Wydawnictwa moze zosta¢ wyznaczony:

a. cztonek Rady Naukowej;
b. nauczyciel akademicki zatrudniony na stanowisku badawczym lub badawczo-

dydaktycznym, posiadajacy stopien naukowy doktora habilitowanego Ilub



rownorzedny, wskazany przez czlonka Rady Naukowej reprezentujacego

dyscypling naukowg publikacji lub dyrektora instytutu odpowiedzialnego za dang
dyscypling.

Rozdzial 111

Struktura organizacyjna Wydawnictwa

§6
Wydawnictwem kieruje Dyrektor.
Dyrektora powotuje 1 odwoluje Rektor na wniosek Prorektora wlasciwego
ds. Wydawnictwa.
Dyrektor reprezentuje Wydawnictwo na zewnatrz, a takze — na podstawie i w ramach
pelnomocnictwa udzielonego przez Rektora — wydaje decyzje oraz podejmuje czynnosci
prawne zwigzane z dziatalnoscig Wydawnictwa.
Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikéw Wydawnictwa.

Oceny pracy Dyrektora dokonuje Prorektor wiasciwy ds. Wydawnictwa.

§7

Do obowigzkéw Dyrektora nalezy w szczegolnosci:

1
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

nadzorowanie funkcjonowania jednostek organizacyjnych Wydawnictwa;

przygotowanie koncepcji dtugofalowej dziatalnosci Wydawnictwa zgodnej z przyjeta

przez Uniwersytet polityka wydawnicza, w tym rozwoju wydawnictw elektronicznych i

zwigkszania ich udziatu w ogdlnej liczbie publikacji Wydawnictwa;

opracowanie planu wydawniczego i1 nadzér nad jego realizacja;

nadzor nad opracowaniem umow z autorami, recenzentami, ttumaczami, grafikami,

redaktorami naukowymi, podmiotami wykonujacymi sktad, redakcje jezykowa i druk oraz

uczestniczacymi w dystrybucji i sprzedazy publikacji Wydawnictwa,;

podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania srodkow finansowych ze zrédet zewnetrznych
(m.in. grantéw wydawniczych), we wspotpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi
Uniwersytetu;

nadzorowanie i koordynowanie cyklu wydawniczego publikacji;

podejmowanie w Wydawnictwie dziatan realizujacych ide¢ otwartej nauki,

ustalenie wzordéw: formularza Wniosku wydawniczego, uméw wydawniczych, a takze

oswiadczen 1 deklaracji autorow.



9) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z dziatalno$cig wydawniczg, zleconych przez

Prorektora wlasciwego ds. Wydawnictwa.

§8

W ramach Wydawnictwa funkcjonujg nastgpujace dzialy:

1) Dzial Opracowania Wydawniczego;

2) Dziat Finansowo-Handlowy;

3) Dziat Repozytorium i Pozycjonowania Wydawnictw.

§9

Do zadan Dziatu Opracowania Wydawniczego nalezy w szczego6lnosci:

1) wspolpraca z autorami, redaktorami naukowymi prac zbiorowych, ttumaczami w zakresie

kompleksowego przygotowania i opracowania jezykowego oraz technicznego utworu do

publikacji, w tym:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

redakcja jezykowa,

sktad i tamanie,

korekta,

przygotowanie projektu oktadki 1 stron tytutowych,

przygotowanie i obrébka materiatow ilustracyjnych,

przygotowanie techniczne cato$ci publikacji zgodnie z wytycznymi drukarni,

weryfikacja egzemplarza sygnalnego.

2) przygotowanie uméw wydawniczych i konsultowanie kwestii praw autorskich.

§ 10

Do zadan Dziatu Finansowo-Handlowego nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

przygotowywanie kosztorysow wydawniczych i1 sporzadzanie rozliczen publikacji;

przygotowywanie oraz obstuga uméw i rachunkow w zakresie finansowym dla

recenzentow, autoroOw a takze innych podmiotéw w zakresie ustug wydawniczych, ktorych

Wydawnictwo jest realizatorem w KUL;

obstuga zadan zwigzanych z zamowieniami publicznymi;

wycenianie, dystrybucja i sprzedaz ksigzek wydawanych przez Wydawnictwo;

administrowanie i obstuga ksiggarni internetowej Wydawnictwa;

wydawanie egzemplarzy autorskich na podstawie umow wydawniczych;



7) wysylanie egzemplarzy obowigzkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
0 obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych;
8) nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow handlowych z przedstawicielami ksigegarh

i hurtowni;

9) wspodlpraca z innymi jednostkami KUL w procesie dystrybucji i upowszechniania

publikacji Wydawnictwa.

10) dziatania promocyjne Wydawnictwa.

§11
Do zadan Dziatu Repozytorium i Pozycjonowania Wydawnictw nalezy w szczegolnosci:

1) upowszechnianie dorobku naukowego pracownikoéw naukowych Uniwersytetu;

2) zapewnienie obslugi administracyjnej publikowania monografii w wydawnictwach
zewngtrznych;

3) zapewnienie obstugi administracyjnej zlecania ttumaczen i korekt obcojezycznych tekstow
naukowych;

4) zapewnienie obstugi finansowo-administracyjnej i pozycjonowanie czasopism naukowych
Uniwersytetu;

5) zapewnienie obstugi administracyjnej i1 nadzoér nad systemem informatycznym
Repozytorium Instytucjonalnego KUL oraz Platformy Czasopism KUL;

7) organizacja i prowadzenie szkolen i warsztatéw oraz konsultacji z zakresu otwartej nauki,
upowszechniania wydawnictw i praw autorskich;

8) wspieranie dzialan majgcych na celu podwyzszanie 1 utrzymanie wysokiej pozycji

naukowej wydawnictw KUL.

Rozdzial IV

Zasady publikacji w Wydawnictwie KUL
§12

1. Zgloszenia publikacji do planu wydawniczego moga by¢ sktadane do Wydawnictwa w
dowolnym terminie.

2. W celu zapewnienia najwyzszej jako$ci ustug wydawniczych, zgodnych ze standardami
akademickich wydawnictw naukowych, Wydawnictwo stosuje zasady etyki publikacyjnej,
majace na celu przeciwdziatanie nieuczciwym praktykom publikacyjnym, w szczego6lnosci

zgodne z wytycznymi Komitetu do Spraw Etyki Publikacyjnej (Commitee on Publication



Ethics — COPE), ktore okresla zatacznik nr 1 — Zasady etyki publikacyjnej Wydawnictwa
KUL.

. Wydawnictwo przyjmuje prace przygotowane zgodnie z wymogami zawartymi w
Instrukcji wydawniczej Wydawnictwa KUL (Zatacznik nr 2) i zgloszone na Wniosku
wydawniczym udostgpnionym na stronie internetowej Wydawnictwa.

Kazda publikacja zgtoszona do planu wydawniczego podlega procedurze antyplagiatowej
oraz recenzyjnej. Decyzja o opublikowaniu jest podejmowana w oparciu 0 procedurg
recenzyjng opisang w zalaczniku nr 3.

. Decyzje o przyjeciu publikacji do planu wydawniczego podejmuje Prorektor wiasciwy ds.
Wydawnictwa na podstawie opinii Dyrektora. Prorektor moze upowazni¢ Dyrektora do
podejmowania decyzji o przyjeciu do planu wydawniczego dla okre§lonych typoéw
publikacji.

. Zasady publikacji czasopism w Wydawnictwie okresla odrgbne zarzadzenie.

Rozdzial V

Umowa wydawnicza
§13

1. Wydanie publikacji poprzedza podpisanie umowy wydawniczej. Wzory uméw
wydawniczych sa udostgpnione na stronie internetowej Wydawnictwa.

2. Umowa wydawnicza reguluje m.in.: brzmienie noty copyright, podzial naktadu,
finansowanie publikacji, zakres przenoszonych praw autorskich lub licencji w
uwzglednieniem po6l eksploatacji. Tres¢ umowy wydawniczej wymaga akceptacji
Dyrektora.

3. W przypadku monografii wieloautorskiej (pracy pod redakcjg) umowe wydawniczg
zawiera si¢ z Redaktorem / Redaktorami naukowymi. Do obowigzkéw Redaktora /
Redaktorow nalezy zebranie oswiadczen Autoréw oraz deklaracji RODO od Autoréw
poszczegbdlnych rozdziatdéw. Wzory o$wiadczen oraz deklaracji sa udostgpnione na

stronie internetowej Wydawnictwa.

Rozdzial VI

Zasady gospodarki finansowej Wydawnictwa



§ 14
1. Jednostki organizacyjne Uniwersytetu lub osoby zlecajgce pozycje do wydania
w Wydawnictwie wskazujg we Wniosku wydawniczym Zrédlo finansowania kosztow

produkcji.

2. W celu ustalenia wysoko$ci kosztow publikacji ksigzki, kazde zgtoszenie propozycji
wydawniczej poprzedzone powinno by¢ wstepna kalkulacja kosztow publikacji danego
tytutu.

3. W przypadku kierowania publikacji do wydania w wydawnictwie zewng¢trznym stosuje

si¢ zasady wynikajace z wlasciwego zarzadzenia Rektora KUL.

§15
Umowy z osobami wykonujacymi zlecenia na rzecz Wydawnictwa zawiera Prorektor wtasciwy ds.

Wydawnictwa lub Dyrektor, dziatajacy w zakresie udzielonego pelnomocnictwa.

Rozdzial VII

Postanowienia koncowe

§ 16
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, a dotyczacych dziatalnosci
Wydawnictwa, stosowne decyzje podejmuje Prorektor wiasciwy ds. Wydawnictwa po

zasiggnigciu opinii Dyrektora.

Lista zalgcznikow:
Zatacznik nr 1 — Zasady etyki publikacyjnej Wydawnictwa KUL.
Zatacznik nr 2 — Instrukcja wydawnicza Wydawnictwa KUL.

Zatacznik nr 3 — Procedura recenzyjna Wydawnictwa KUL.



