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|. Zagadnienia ogolne

§1
Studenci na Wydziale Prawa, Prawa Kanonicznego i Administracji Katolickiego
Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II na kierunku prawo kanoniczne sa zobowiazani,
zgodnie z programem studiow, do odbycia praktyk zawodowych (zwanych dalej
praktykami) i uzyskania ich zaliczenia.

§2
1. Rektor KUL powotuje opiekuna kierunkowych praktyk zawodowych (zwanego dalej
opiekunem praktyk), ktory organizuje 1 nadzoruje praktyki studentow.
2. Obstuge techniczno-organizacyjna realizowanych praktyk zapewnia dziekanat
Wydziatu.

§3
Nadzor nad praktykami sprawuje opiekun praktyk, do ktérego zadan nalezy w
szczegolnosci:
1) nawiazywanie kontaktow z instytucjami w celu znalezienia miejsc do odbycia
praktyk studenckich;
2) przygotowywanie projektow uméw z podmiotami przyjmujacymi studentow na
praktyki i innej dokumentacji;
3) kierowanie studentéw na praktyki;
4) kontrolowanie przebiegu praktyk;
5) zaliczanie praktyk;
6) skladanie sprawozdan z praktyk studenckich Prorektorowi ds. Dydaktyki i
Wychowania;
7) wspolpraca z innymi pracownikami naukowymi prowadzacymi praktyki.

§4
1. Studenci jednolitych studidow magisterskich odbywaja praktyki po III i IV roku
studiow.
2. Student moze odby¢ praktyke w terminie innym niz okre$lony w ust. 1. tylko
w wyjatkowych okolicznosciach, za zgoda dziekana wyrazona na wniosku zlozonym
przez studenta i po uzyskaniu pozytywnej opinii opiekuna praktyk.

§5
Praktyki sa bezptatne. Uczelnia nie pokrywa kosztow zwiazanych z praktykami.



Il. Zapisy na praktyki

§6

1. Lista instytucji, w ktorych odbywaja si¢ praktyki znajduje si¢ u opiekuna praktyk.

2. Wybdr instytucji, w ktorej student zamierza odbywacé praktyki pozostawiony jest
uznaniu studenta, z zastrzezeniem ust. 3 oraz § 10 niniejszego regulaminu, po
wczesniejszym uzgodnieniu z opiekunem praktyk.

3. W zwiazku z wprowadzaniem limitu osob przez instytucje, w ktorych odbywaja si¢

praktyki, a takze ograniczeniami wynikajacymi z ich mozliwosci organizacyjnych,

studentowi mozna zaproponowac inne niz wybrane miejsce odbywania praktyki.

Studenci zapisuja si¢ na praktyki u opiekuna praktyk.

Whpisu na listg wybranej instytucji, w ktérej student zamierza odby¢ praktyke nalezy

dokona¢ najp6zniej na 30 dni po rozpoczg¢ciu sig¢ semestru poprzedzajacego okres, w

ktorym odbywaja si¢ praktyki.

6. Informacje o odbywaniu praktyk oraz skierowania i dzienniki praktyk sa
przekazywane studentom na zebraniach organizowanych przez opiekuna praktyk,
przed ich rozpoczgciem.

a s

I11. Okresy odbywania praktyk oraz czas ich trwania

§7
Praktyki na kierunku prawo kanoniczne odbywaja si¢ w dwoch okresach:
1) po III roku studiow: 1 tydzien w kancelarii parafialnej i 1 tydzien w kurii
diecezjalnej;
2) po IV roku studiéw: 1 tydzien w sadzie koscielnym.

§8
1. Praktyki moga mie¢ charakter praktyk srodrocznych lub wakacyjnych i trwaja jeden
tydzien w kazdej z instytucji wskazanych w § 7.
2. Praktyki wskazane w § 7 pkt 1) moga by¢ realizowane roéwnolegle, jesli pozwalaja na
to wzgledy organizacyjne.

§9

1. Termin odbycia przez studenta praktyki okresla instytucja przyjmujaca studenta,
z uwzglednieniem terminu wskazanego przez studenta i mozliwos$ci organizacyjnych
instytucji.

2. Zmiana wyznaczonego terminu rozpoczgcia lub zakonczenia praktyk spowodowana
choroba lub innymi okoliczno$ciami, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ przed jego
wyznaczeniem, nastgpuje po uzyskaniu z opiekunem praktyk. Nowy termin powinien
uwzglednia¢ okresy wskazane w § 6.

IV. Miejsce odbywania praktyk
§10

1. Studenci kierunku prawo kanoniczne moja obowiazek odbywa¢ praktyki w:
1) kuriach diecezjalnych;



2) parafiach;
3) sadach koscielnych.

2. W wyjatkowych sytuacjach, student moze odbywac praktyki w innym niz wyzej
wymienionym miejscu, po uzyskaniu zgody opiekuna praktyk.

V. Program praktyk

§11
1. Program praktyk ustala opiekun praktyk i1 stanowi on zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.
2. Programy praktyk zatwierdza prodziekan ds. studiow stacjonarnych.

§12
Programy praktyk powinny uwzglednia¢ mozliwo$¢ uzyskania przez studentow praktycznej
wiedzy 1 umiej¢tnos$ci stanowiacych uzupetnienie wiedzy uzyskanej w czasie studiow.

§13
Podczas odbywania praktyki nad studentem sprawuje opiek¢ kierownik praktyki bedacy
pracownikiem instytucji przyjmujacej, w ktorej ma miejsce praktyka.

VI. Prawa i obowiazki studenta w zwigzku z odbywaniem praktyk

§14
W zwiazku z odbywaniem praktyk studenci maja w szczegdlnosci prawo do:
1) pomocy ze strony opickuna praktyk i pracownikow dziekanatu w zakresie
dotyczacym odbywania praktyk;
2) pelnego realizowania programu praktyk w wyznaczonej instytucji w warunkach
odpowiadajacych wymogom bezpieczenstwa i1 higieny.

§15
W zwiazku z odbywaniem praktyk studenci maja w szczegolnosci obowiazki:

1) sumiennie realizowa¢ program praktyki, respektujac zasady ich odbywania,
obowiazujace w instytucji, do ktérej student zostat skierowany;

2) systematycznie 1 rzetelnie prowadzi¢ dziennik praktyk, czuwajac nad jego
prawidlowym wypehlieniem, zgodnie z zalacznikiem numer 2 do niniejszego
regulaminu;

3) informowaé¢ opiekuna praktyk o nieprawidlowosciach dostrzezonych w trakcie
realizacji praktyki;

4) godnie reprezentowaé Uczelni¢ w instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka.

§16
Student jest zobowigzany do zachowania tajemnicy odno$nie wszelkich informacji jakie
uzyskat w zwiazku z odbywana praktyka, jak rowniez do korzystania z dokumentacji
instytucji przyjmujacej jedynie na terenie jej siedziby. Wszelkie uchybienia studenta w tym
zakresie beda rozpatrywane przez rzecznika dyscyplinarnego ds. studentow.



VII. Zaliczenie praktyk

§17

1. Podstawa zaliczenia praktyki jest zrealizowanie jej programu udokumentowane
wpisem w indeksie praktyk oraz karte¢ tygodniowa. Wpis ten powinien zawierac:

1) potwierdzenie przez instytucje, w ktorej student odbywal praktyke terminow
rozpoczgceia 1 zakonczenia praktyk,
2) pozytywna opini¢ osoby sprawujacej bezposredni nadzor nad praktykantem.

2. Zaliczenie praktyk jest dokonywane przez opiekuna praktyk poprzez wpis w
dzienniku praktyk i indeksie.

3. Student ma obowiazek zwroci¢ si¢ do opiekuna praktyk o ich zaliczenie w terminie
30 dni po zakonczeniu odbywania praktyk, nie podzniej niz do konca roku
akademickiego, czyli semestru IX, w ktorym odbywane sa praktyki, przedstawiajac
prawidtowo wypelnione indeks praktyk i karte tygodniowa.

VIII. Postanowienia koncowe
§18
Za naruszenie w trakcie odbywania praktyk przepisOw obowiazujacych w uczelni, oraz za

czyny uchybiajace godnosci studenta, student ponosi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng przed
komisja dyscyplinarng albo przed sadem kolezenskim samorzadu studenckiego.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych
na Wydziale Prawa, Prawa Konicznego i Administracji
Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II

PROGRAM STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

1. Praktyka powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ uzyskania przez studentow praktycznej
wiedzy 1 umiejetnosci stanowiacych uzupetnienie wiedzy uzyskanej w czasie

studiow.

2. Program praktyki obejmuje dwie sfery dziatalno$ci instytucji, w ktorej student
odbywa praktyke:

a)
b)

sfer¢ techniczno-organizacyjna,
sfer¢ merytoryczna.

2. W ramach sfery techniczno-organizacyjnej student powinien:

a)
b)

c)
d)

zapoznac si¢ ze struktura organizacyjna instytucji, w ktorej odbywa praktyke
oraz przepisami regulujacymi dzialanie instytucji,

zapozna¢ si¢ z zakresem dzialania poszczegdlnych  komorek
organizacyjnych i stanowisk danej komorki,

zapoznac si¢ zasadami obiegu dokumentacji,

wykonywaé inne zadania techniczno-organizacyjne, uznane przez o0soby
bezposrednio nadzorujace przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia
specyfiki dzialalno$ci instytucji, w ktoérej student odbywa praktyke oraz
kierunku studiow.

3. W ramach sfery merytorycznej student powinien:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

zapoznac¢ si¢ z przedmiotem dziatania instytucji, w ktorej odbywa praktyke,
zapoznaC si¢ z poszczegdlnymi czynnoSciami podejmowanymi w toku
dzialania instytucji,

pozna¢ praktyczne zastosowanie przepisOw stanowiacych podstawe
podejmowanych w instytucji czynnosci,

przygotowywaé projekty pism 1 rozstrzygnie¢ w ramach postgpowan
prowadzonych w danej instytucji,

zapozna¢ si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych przez strony
postgpowania 1 organ, przed ktérym si¢ ono toczy,

uczestniczy¢é w rozprawach 1 innych merytorycznych czynno$ciach
podejmowanych w danej instytuciji,

wykonywa¢ inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujace przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki
dziatalno$ci instytucji, w ktorej student odbywa praktyke oraz kierunku
studiow.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych
na Wydziale Prawa, Prawa Konicznego i Administracji
Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II

INDEKS PRAKTYK

Nazwa instytucja praktyk
(pelna nazwa instytucji)

Lp.

Potwierdzenie przez Instytucje Whis zaliczajacy

Data (data, pieczec i podpis) (data i podpis)




KARTA TYGODNIOWA

Dzien

Godziny praktyk

Wyszczegdlnienie zajec
(uwagi, obserwacje i wnioski praktykanta)

podpis opiekuna praktyk




