Zalqgcznik do zarzqdzenia nr ROP-0101-31/19 Rektora KUL z dnia 2 kwietnia 2019 r. w sprawie powolania
elektronicznej Platformy Czasopism KUL — CzasKUL (Monitor KUL poz. 181/2019)

Regulamin Platformy Czasopism KUL - CzasKUL

Zagadnienia ogélne
§1
Regulamin okre$la zasady korzystania z elektronicznej Platformy Czasopism KUL - CzasKUL,
zwanej dalej ,,Platformga”, funkcjonujacej w Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawta
I, zwanym dalej ,,KUL”, ktére dotycza: dziatania Platformy, gromadzenia, publikowania,
sposobow udostgpniania zasobdw oraz wyznaczajg polityke bezpieczenstwa.

§2
Platforma jest prowadzona przez Dzial Repozytorium i1 Pozycjonowania Wydawnictw
(Chopina 27, 20-023 Lublin; adres e-mail: repozytorium@kul.pl; numer telefonu: 81 445 31
89) - zwanym dalej ,,Administratorem Platformy” - za posrednictwem serwisu internetowego
dostepnego pod adresem https://czasopisma.kul.pl/.

§3
Platforma stuzy: upowszechnianiu prac naukowych publikowanych w czasopismach
naukowych KUL, zwanych dalej “Czasopismami KUL”, zwigckszeniu widoczno$ci prac
publikowanych w KUL na arenie krajowej 1 migdzynarodowej, poszerzeniu grona
potencjalnych odbiorcow tresci naukowych, usprawnieniu procesu wydawniczego redakcji
Czasopism KUL, dostosowaniu proceséw redakcyjnych do migdzynarodowych standardow
wydawniczych oraz propagowaniu idei otwartego dostepu do publikacji naukowych.

Funkcjonalnosci Platformy
§4

1. Platforma to nowoczesna elektroniczna platforma otwartych czasopism naukowych
wydawanych w KUL. Funkcjonuje w modelu Open Journal Systems, ktore jest
oprogramowaniem typu open source stuzacym do zarzadzania czasopismami naukowymi
on-line i publikowania w tej formie artykutéw w Internecie. Struktura budowy Platformy
opiera si¢ na tworzeniu odrebnych profili dla poszczegolnych Czasopism KUL, ktore
znajduja si¢ w jej obrebie.

2. Platforma korzysta z kompleksowego systemu rol w celu podzialu pracy miedzy
uzytkownikdw, przypisania przeptywu pracy i ograniczenia dostgpu do rdznych czesci
systemu. Ze wzgledu na to, ze Platforma moze obstugiwa¢ wiele czasopism, uzytkownicy
mogg by¢ przypisani do réznych rdl dla wigcej niz jednego czasopisma.

3. Uzytkownicy Platformy dzielg si¢ na:

a. uzytkownikéw niezarejestrowanych (nieposiadajacych indywidualnego konta na
Platformie);
b. uzytkownikéw zarejestrowanych (posiadajacych indywidualne konto na Platformie).

4. Na Platformie dostepne sg m.in. role: administrator strony, manager czasopisma, czytelnik,
autor, redaktor czasopisma, recenzent, redaktor tematyczny, korektor, specjalista DTP.

5. Podstawowe funkcjonalnosci Platformy obejmuja:

a. mozliwo$¢ prowadzenia catego procesu wydawniczego za pomocg serwisu;
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[

. sprawng komunikacj¢ (system powiadamiania drogg e-mailowa 1 mozliwos¢
prowadzenia dyskusji) pomiedzy zarejestrowanymi uzytkownikami (autor, redaktor
naczelny, czlonkowie redakcji, recenzenci, redaktor DTP itp.) uczestniczacymi
w procesie wydawniczym;

automatyczne nadawanie i rejestrowanie numeréw DOI;
. mozliwo$¢ publikacji artykutow w modelu on-line first;
. mozliwos$¢ zastosowania anonimowej, ,,podwojnie $lepej” recenzji (double-blind peer
review);
eksport danych do zewngtrznych baz i agregatorow poprzez uzycie otwartego protokotu
OAI-PMH;
mozliwo$¢ przekazywania w mediach spotecznos$ciowych informacji 0 zamieszczonych
artykutach;
. mozliwo$¢ generowania statystyk wykorzystania poszczegdlnych artykuldéw, cytowan
w bazach, m.in. Scopus i Crossref;
mozliwo$¢ generowania opisOw w roéznych stylach bibliograficznych;
mozliwo$¢ subskrypcji publikowanych tresci;
mozliwo$¢ korzystania z systemu antyplagiatowego.
Implementacja nowych czasopism na Platforme¢ CzasKUL
§5
Na Platformie moga by¢ publikowane w wersji elektronicznej Czasopisma KUL, ktorych
wydawca jest KUL.
Czasopisma KUL, ktorych wspotwydawca jest KUL lub jego jednostki organizacyjne,

moga by¢ publikowane w wersji elektronicznej na Platformie, o ile umowa ze
wspotwydawcg tak stanowi.

Jezeli umowa ze wspotwydawcg, o ktorej mowa w ust. 2, nie zawiera postanowien
dotyczacych publikowania wersji elektronicznej Czasopisma KUL na Platformie, przed
przystapieniem do publikowania na Platformie nalezy podpisa¢ porozumienie, ktorego
wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Na Platformie mogg by¢ publikowane w wersji elektronicznej czasopisma, ktorych
wydawca 1 wilascicielem jest podmiot inny niz KUL, zwane dalej Czasopismami
Zewnetrznymi, za zgoda Rektora, na podstawie odrgbnej umowy.

§6
Na Platform¢ moga zosta¢ zaimplementowane czasopisma charakteryzujace si¢ wysokim
poziomem naukowym, ukierunkowane na umig¢dzynarodowienie oraz stosujgce Swiatowe
standardy wydawnicze i edytorskie, co uwidacznia si¢ poprzez:

a. terminowe wydawanie czasopisma, zgodnie z okreslong czestotliwoscig i przyjetym

harmonogramem publikacji;

b. przyjecie iprzestrzeganie, przez cztonkow redakcji oraz rady naukowej oraz autorow,

o

zasad etyki publikacyjnej wypracowanych przez Committee on Publication Ethics
(Komitet ds. Etyki Publikacyjnej) — COPE;
sporzadzanie recenzji z zachowaniem zasad “double-blind review process”;

d. podjecie wspélpracy z przedstawicielami zagranicznych os$rodkéw naukowych

(autorzy publikowanych tekstow, cztonkowie redakcji i rady naukowej);

e. upowszechnianie tresci naukowych w modelu Open Access, z mozliwoscig

zastosowania embargo.
Implementacja nowego tytutu na Platforme jest ptatna. Koszt implementacji zalezny jest
od stawek za wykonanie ustugi obowigzujacych w roku jej wykonania.



. Zgloszenia czasopism chcacych dotgczy¢ na Platforme przyjmowane sg na podstawie
wypetnionego formularza implementacji czasopisma na Platforme, ktory dostgpny jest na
stronie internetowej Platformy w zaktadce “O CzasKUL”, oraz wniosku do Rektora lub
upowaznionego przez niego prorektora, ktory stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.
Wymienione dokumenty nalezy ztozy¢ u Administratora Platformy. Po przeprowadzeniu
analizy i wydaniu opinii Administrator Platformy przekaze je do Rektora lub
upowaznionego przez niego prorektora.

. Ostateczng decyzj¢ o przyjeciu czasopisma na Platform¢ podejmuje Rektor lub
upowazniony przez niego prorektor.

Funkcjonowanie czasopism na Platformie CzasKUL
§7

. Czasopisma KUL oraz Czasopisma Zewngtrzne posadowione na Platformie publikowane

sa w modelu otwartego dostepu (Open Access), co oznacza, ze artykuty udostgpniane sg

bezptatnie dla wszystkich uzytkownikéw, na podstawie okreslonej przez redakcje lub
redaktora naczelnego czasopisma licencji Creative Commons, zawartej w umowach
wydawniczych.

. Na Platformie publikowane sg prymarne wersje elektroniczne kazdego nowego numeru

czasopisma posadowionego na tej platformie.

. Wszystkim artykulom z czasopism posadowionych na Platformie automatycznie nadawane

sa identyfikatory DOI, ktore rejestrowane sg przez Crossref. Kontrole nad catym procesem

sprawuje Administrator Platformy.

. Redaktor naczelny czasopisma odpowiada za zgloszenie Administratorowi Platformy

planowanej ilosci identyfikatorow DOI na dany rok kalendarzowy i dba o nieprzekraczanie

przyznanego limitu numerow.

. Metadane artykulow z czasopism posadowionych na Platformie beda eksportowane do:

polskiej bazy cytowan czasopism naukowych POL-index, DOAJ, Google Scholar oraz

w miar¢ mozliwosci technicznych do innych baz indeksujacych.

. Czasopisma implementowane na Platforme¢ s3a zobowigzane do wspotpracy

z Administratorem Platformy w celu jak najlepszego pozycjonowania i indeksowania

czasopisma w sieci. Zadaniem redakcji jest m.in.:

a. przygotowywanie tekstow 1 plikow zgodnie z Academic SEO;

b. umieszczenie wszystkich informacji i zalacznikow dotyczacych funkcjonowania
czasopisma (wytyczne dla autoréw, formularz recenzji, ewentualnie wzory umoéw
wydawniczych, wzory o$wiadczen, np. COPE itp.) w jezyku wybranym przez redakcje
oraz obowigzkowo w jezyku angielskim;

C. zamieszczanie informacji dotyczacych afiliacji autoréw, wraz z podaniem identyfikatora
ORCID;

d. wyodrebnianie czgsci bibliograficznej jako osobnej czgéci artykutu, stosowanie w niej
transliteracji na alfabet lacinski, uzupetianie pozycji bibliograficznych o identyfikatory
DOI w przypadku pozycji, ktore juz je otrzymaty;

e. wyodrebnianie stow kluczowych przynajmniej w jezyku, w ktérym publikowany jest
artykul oraz w jezyku angielskim.

§8

. Artykuty  publikowane w czasopismach zaimplementowanych na Platforme
upowszechniane s3 przy zastosowaniu wybranej, przez redakcj¢ czasopisma, licencji
Creative Commons 4.0 Polska lub innej wersji jezykowej tej licencji lub ktorejkolwiek
pozniejszej wersji tej licencji opublikowanej przez organizacje Creative Commons.



2. Dopuszcza si¢ dwie formy publikowania utworow:

a. publikowanie z zastosowaniem pelnego procesu redakcyjnego - dokonywane przy
udziale autora lub wspotautoréw dzieta, recenzentow i cztonkoéw redakcji Czasopism
KUL lub Czasopism Zewngtrznych;

b. szybkie publikowanie ustalonych tekstow, ktorych proces redakcyjny odbywat sie poza
Platformg - dokonywane przez redakcje wydawnictw naukowych KUL Iub redakcje
Czasopism Zewnetrznych zgodnie z zapisami umowy wydawniczej zawartej z autorem
utworu.

3. Kazdemu obiektowi elektronicznemu (artykul, recenzja, sprawozdanie, wstep)
automatycznie zostaje przypisany identyfikator DOI kierujacy bezposrednio do metadanych
zdeponowanej pozycji.

4. Deponowanie tresci Czasopism KUL i Czasopism Zewngtrznych na Platformie oraz ich
udostepnianie odbywa si¢ on-line za posrednictwem serwisu internetowego:
https://czasopisma.kul.pl/ zgodnie z zasadami okre$lonymi w niniejszym Regulaminie,
instrukcji dla redaktora czasopisma oraz w wytycznych dla autoréw. Regulamin i instrukcja
sa dostepne na gléwnej stronie Platformy CzasKUL w zaktadkach “Dla Redakcji”
1 “Pomoc”, wytyczne za$ na profilach poszczego6lnych czasopism.

5. Przypisane uzytkownikom role, o ktérych mowa w § 4 ust. 3, okreslaja uprawnienia dajace
r6zne mozliwosci korzystania z Platformy.

6. Autor moze zglosi¢ do redakcji czasopisma manuskrypty bezposrednio poprzez strone
internetowa czasopisma. Wraz ze zglaszanym artykutem autor przekazuje do redakc;ji
czasopisma metadane i informacje potrzebne do indeksowania.

7. Autor moze rowniez deponowa¢ pliki uzupehiajace do artykulu w formie zestawow
danych, informacji o narzedziach badawczych lub tekstow zrodlowych, ktére wzbogaca
zgloszony artykul, jak rowniez przyczyniaja si¢ do bardziej otwartej formy prezentacji
badan naukowych.

8. Autor moze na biezaco §ledzi¢ postep prac redakcyjnych i procesu recenzji.

9. Redaktor czasopisma nadzoruje caly proces recenzji i publikacji zgloszonych tekstow.
Zadaniem redaktora jest dopilnowanie sprawnego przebiegu recenzji oraz pomoc autorom
1 recenzentom w przypadku trudnosci. Redaktor ma rowniez uprawnienia do rejestrowania
nowych uzytkownikow jako redaktoréw, autorow 1 recenzentdw. We wspolpracy
z Administratorem Platformy redaktor ustala rowniez wszystkie procedury i zasady
obowigzujace w czasopismie.

10. Do zgloszen utworéw do czasopism znajdujacych si¢ na Platformie upowaznieni sg ich
autorzy, zaroéwno afiliowani w KUL, jak i w innych jednostkach naukowych w kraju i za
granicg.

11. Autor, zglaszajac tekst do publikacji w czasopi$mie, oswiadcza, ze utwor wprowadzany
1 udostepniany na Platformie nie narusza praw osob trzecich. Jednoczesnie deklaruje, ze
utwor jest jego wiasnoscig intelektualng. KUL nie ponosi Zzadnej odpowiedzialno$ci za
jakiekolwiek przekroczenia praw autorskich w odniesieniu do zamieszczonej pracy.
Dodatkowo, zgtaszajac tekst, autor upowaznia KUL do przechowywania i archiwizowania
deponowanego materiatu i zwigzanych z nim metadanych na nos$nikach cyfrowych.
W przypadku tekstow nieprzyjetych do publikacji zgoda dotyczaca przechowywania
i archiwizowania wygasa z dniem przekazania autorowi odmownej decyzji. Zgody
wyrazane sg przez zaznaczenie checkboxow.

12. Zaakceptowanie przez redakcj¢ czasopisma tekstu zgloszonego przez autora wigze si¢
z podpisaniem stosownej umowy wydawniczej. Wzory umow, z jakich korzystaja redakcje
konkretnych czasopism, powinny by¢ zgodne z zalozeniem udostepniania tresci periodykoéw



w modelu otwartego dost¢pu na wybranej przez redakcj¢ czasopisma licencji Creative
Commons.

13. W przypadku Czasopism Zewnetrznych kwestie opisane w § 8 ust. 11-12 regulowane sg
na podstawie odrgbnej umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 4.

§9

1. Teksty na Platformie udostepniane sg nicodptatnie.

2. Dostep do pelnych tekstow dokumentéw i innych materiatow (np. zdjeé, plakatow,
reprodukcji rzezb itp.) jest co do zasady nieograniczony. Istnieje mozliwos¢ ograniczenia
czasowego poprzez wprowadzenie przez redakcje czasopisma okresu przejsciowego, ktore
zgodnie z Polityka Publikacyjng KUL moze trwa¢ maksymalnie 6 miesigcy.

§10

1. Materialy deponowane na Platformie b¢da przechowywane bezterminowo z zachowaniem
bezpieczenstwa danych.

2. KUL zobowigzuje si¢ do podjecia staran majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa
danych i poszanowania praw osobistych tworcow.

3. Utwory, ktorych tresci naruszaja niniejszy Regulamin i aktualne przepisy prawa, moga
zosta¢ usunigte przez Administratora Platformy bez zgody autora, ale po jego uprzednim
powiadomieniu. Metadane usunigtego dokumentu pozostajg bezterminowo na Platformie.

4. KUL ma prawo do przechowywania, przetwarzania zdeponowanych materiatow na inne
formaty (niz dostarczony), ich reprodukcji w formie elektronicznej w celu zabezpieczenia
zdeponowanych materiatlow oraz ich nieodptatnego udostgpniania.

5. KUL nabywa prawo do powszechnego udostepnienia opisoOw bibliograficznych
opublikowanych materiatow w ogolnie dostgpnych katalogach.

Przetwarzanie i ochrona danych osobowych
§11
Kwestie zwigzane z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych zostaly uregulowane
w Polityce Prywatnosci, ktora stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§12
Uwagi w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy nalezy kierowaé do
Administratora Platformy.

Zatacznik nr 1 - Porozumienie w zakresie elektronicznych wydan czasopism publikowanych
na Platformie Czasopism KUL — CzasKUL,

Zatacznik nr 2 - Wniosek o implementacj¢ czasopisma na Platform¢ Czasopism KUL —
CzasKUL,

Zatacznik nr 3 - Polityka Prywatnosci.



